Indicaţii generale pentru tehnoredactare

Setup Pagina

Format A4 (verificaţi să nu fie selectat formatul Letter)

Margini: Mirror Margins (Margini în oglindă) Top 4 cm, Bottom 4 cm, Outside 3,5 cm, Inside 4 cm

Gutter 0 cm, Header 3,8 cm, Footer 3,8 cm

Titluri şi numerotare capitole

Titlurile capitolelor se numerotează cu cifre arabe. 

1. Nivelul 1

Numerotare: 1. / 2. / 3.  etc.

Font: Book Antiqua 12, Bold
Spaţiere: un rând liber format Book Antiqua 11 înainte şi după titlu.

1.1. Nivelul 2

Numerotare: 1.1.  / 1.2. / 3.3.  etc.

Font: Book Antiqua 12, Italic
Spaţiere: un rând liber format Book Antiqua 11 înainte şi după titlu.

1.1.1. Nivelul 3

Numerotare: 1.1.1.  / 1.2.1. / 3.3.4.  etc.

Font: Book Antiqua 11, Bold

Spaţiere: un rând liber format Book Antiqua 11 înainte şi după titlu.

1.1.1.1. Nivelul 4

Numerotare: 1.1.1.1.  / 1.2.1.4.  / 3.3.4.2.  etc.

Font: Book Antiqua 11, Italic
Spaţiere: un rând liber format Book Antiqua 11 înainte şi după titlu.

Următoarele nivele: de evitat.

Text

Font: Book Antiqua 11

Paragraph: Indentare primul rând 0,5 cm; Spaţiere rânduri: Single Line. Primul rând al textului după titlul capitolelor NU se indentează.

Vezi pagina următoare pentru exemple.

1. Titlu capitol nivel 1

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

1.1. Titlu subcapitol nivel 2

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

1.1.1. Titlu subcapitol nivel 3

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

1.1.1.1. Titlu subcapitol nivel 4

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text Text

